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Zarzadzenie Nr 6/2016
Dziekana Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 27 czerwca 2016 r.

o powotaniu Sekcji Finansowej w ramach Dziekanatu

W zwigzku z dgzeniem do poprawy jakosci obstugi proceséw finansowych na Wydziale Nauk
Historycznych i Pedagogicznych (dalej: Wydziat) powotuje sie Sekcje Finansowa (dalej:
Sekcja) w ramach Dziekanatu.

§1
1. Sekcje Finansowg tworzg
- Petnomocnik Dziekana ds. Finansowo-Administracyjnych (dalej: Petnomocnik);
- Specjalista ds. Projektow;
- Specjalista ds. Srodkéw Wiasnych;
- Specjalista ds. Zamowien Publicznych.

2. Pracownicy Sekcji podlegaja Dziekanowi, a w zakresie uprawnien przekazanych przez
Dziekana ~ odpowiednim prodziekanom.

§2
1. Petnomocnik w zakresie spraw przekazanych do kompetencji Dziekana przeprowadza:

1) kontrole wstepng zamoéwien, uméw, porozumien i innych dokumentéw, ktére powoduja
powstanie zobowigzan finansowych, przed przekazaniem ich do kontrasygnaty Kwestorowi;

2) kontrole biezaca wszystkich dowodéw ksiggowych przekazywanych do Kwestury.



2. Jedynie podpisane przez Petnomocnika lub osobe upowazniong w przypadku jego
nieobecnosci dokumenty i dowody wymienione w punkcie 1 sg kierowane z Wydziatu do
dalszego obiegu.

§3

1. Specjalista ds. Projektow odpowiada za wstepna weryfikacje przedktadanej przez
pracownikow instytutow i katedr Wydziatdw dokumentacji zwiqzanej z przygotowaniem i
realizacjq projektow (wstepna i biezaca kontrola) finansowanych z $rodkéw zewnetrznych
oraz projektéw finansowanych z srodkéw Wydziatu przyznawanych w drodze konkurséow
ogolnowydziatowych.

2. Dokumenty pozostajace w obrebie kompetencji Specjalisty ds. Projektéw moga by¢
rozpatrywane przez Petnomocnika i/lub kierowane do Dziekana jedynie po wstepnej
weryfikacji poswiadczonej parafka Specjalisty.

3. Specjalista ds. Projektow wspiera szczegdlnie w zakresie dokumentacji finansowej
przygotowanie przez pracownikéw aplikacji do konkurséw na dofinansowanie projektéw w
zakresie badan, dydaktyki i zagadnien administracyjnych w ramach prac Wydziatu.

4. Specjalista ds. Projektow prowadzi aktywne dziatania na rzecz informowania
pracownikéw o mozliwosci pozyskiwania funduszy na prowadzone przez nich badania.

5. Specjalista ds. Projektow wspdtpracuje w zakresie swoich obowigzkéw z prodziekanami
wiasciwymi dla tematyki realizowanych lub planowanych projektéw.

6. Specjalista ds. Projektow wspotpracuje w trakcie przygotowan postepowan z zakresu
zamowien publicznych ze Specjalistg ds. Zamdwien Publicznych.

§ 4

1. Specjalista ds. Srodkéw Wiasnych odpowiada za wstepng weryfikacje przedkiadanej
przez pracownikéw instytutédw i katedr Wydziatéw dokumentacji zwigzanej z dotacjq
statutowq, srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi (z wytaczeniem $rodkdéw
przeznaczonych na finansowanie realizacji projektéw oraz dokumentacji zamoéwien
publicznych).

2. Dokumenty pozostajace w obrebie kompetencji Specjalisty ds. Srodkéw Wiasnych mogq
byc rozpatrywane przez Petnomocnika i/lub kierowane do Dziekana jedynie po wstepnej
weryfikacji poswiadczonej parafkg Specjalisty.

3. Specjalista ds. Srodkéw Wiasnych przygotowuje w odniesieniu do srodkéw finansowych
pozostajacych w jego kompetencji dokumentacje finansowg, w tym dowody ksiegowe, o
charakterze ogdélnowydziatowym, przede wszystkim agregujac dane naptywajace z
instytutéw i katedr.

4, Specjalista ds. Srodkéw Wiasnych stuzy pomocg pracownikom instytutow i katedr w
sprawach dotyczacych wydatkowania srodkéw finansowych pozostajacych w jego
kompetencji.






